Contribuinte N.° 500 746 753

Normas gerais de utiliza¢do dos espagos e equipamentos dos edificios

da Santa Casa da Misericordia de Coimbra
Preambulo

Determinados espagos do patriménio da Santa Casa da Misericérdia de Coimbra (adiante
designada SCMC) poderfio destinar-se, nos termos estatutariamente previstos, a
realizacfio de eventos culturais, recreativos e sociais.

O presente documento aprova o regulamento que estabelece as normas gerais de
utilizagio dos espacos e equipamentos dos espagos da SCMC destinados aos fins acima

mencionados.

Artigo 1.°
Disposicdes gerais
O presente documento estabelece os termos e as condi¢des de cedéncia e utilizagdo, em
regime tempordrio, dos espagos e equipamentos dos edificios propriedade da Santa Casa

da Misericérdia de Coimbra ou por ela tutelados.

Artigo 2.°
Instalacdes e Equipamentos
Para efeitos do presente regulamento, entendem-se como espagos passiveis de cedéncia:
Capela e Sala das Sessdes do Colégio de Santo Agostinho
Capela e Igreja do Seminario do Sagrado Coragéo de Jesus

Pavilhiio e campos de jogos do Seminario do Sagrado Coragdo de Jesus

§ 1.° O uso das capelas e da Igreja para atividades de cariz religioso catélico carece de
autorizagfo prévia para o culto, por parte do Capeldo da Irmandade.
§ 2.° A celebragio dos sacramentos de batismo e casamento deverdo seguir os preceitos

estabelecidos pela Curia Diocesana (requerimentos, taxas e emolumentos).
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§ 3.° A utilizagdo dos templos para fins alheios ao culto divino serd concedida
limitadamente, apenas em casos especiais, quando motivos de elevado interesse cultural
e artistico o justifiquem e desde que a sessio a efetuar em nada desdiga do caracter

sagrado do local (cén.1210)

Artigo 3.°
Missio
Os espagos da SCMC destinam-se, prioritariamente, ao acolhimento de eventos
institucionais, podendo ser cedidos, no entanto, para outras agdes de carater associativo
ou particular, desde que a Mesa Administrativa reconhega a relevancia recreativa, cultural

ou social desses eventos e existam condi¢des adequadas para o efeito.

Artigo 4.°
Entidades beneficiarias
1. Podem beneficiar da cedéncia de instalagdes e equipamentos todos os individuos e
entidades legalmente constituidas que pretendam levar a cabo atividades enquadraveis
nos termos do artigo anterior do presente regulamento.
2. Quando existam mais de um pedido para o mesmo periodo, cabe 8 Mesa Administrativa

estabelecer, com base na relevéncia dos eventos propostos, a prioridade de cedéncia.

Artigo 5.°
Pedido de Cedéncia
1. Os pedidos de cedéncia devem ser dirigidos ao Provedor da SCMC, através de
mensagem  de  correio  eletrénico, para o  seguinte  enderego:

secretariado.adm@misericordiacoimbra.pt

2. Os pedidos de cedéncia devem ser efetuados nos termos do n.° anterior com uma
antecedéncia de, pelos menos, 30 dias uteis da data do evento que se pretenda realizar,
devendo fazer constar uma descrigio pormenorizada do mesmo, com a seguinte
informagdo:

a) Identificacfo do requerente;

i

PROVEDORIA =} MUSEU / ARQUIVO o COLEGIO DE S. CAETANO [=} CENTRO DE APOIO TERCEIRA IDADE o CRECHE MARG?RIDA BRANDAO
E ADMINISTRAGAO Rua de Sobre Ribas, 49 Rua dos Coutinhos, 35 Quinta do Cedro - S. Martinho do Bispo Rua Brigadeiro Correia Cardoso, 398
Rua dos Coutinhos, 32 3000-395 COIMBRA 3000-129 COIMBRA 3040-305 COIMBRA 3000-084 Coimbra
3000-129 COIMBRA Telef. 239 823 405 Telef. 239802 130 Fax 239802139 Telef. 239704 413

Telef. 239 823 403 Fax 239 832 819

www.misericordiacoimbra.pt | secretariageral@misericordiacoimbra.pt




Contiribuinte N.° 500 746 753

b) Identificagdo do responsavel pela organizagdo do evento (nome, contacto e
enderego de e-mail);

¢) Dados necessarios para emissdo de recibo;

d) Natureza e descrigdo do evento;

e) Identificagfo do espaco pretendido;

f) Numero previsto de participantes;

g) Tempo expectavel de duragfo, incluindo eventuais montagens e desmontagens.
3. Mediante marcacfio prévia e se assim o pretender, o requerente pode visitar os

espagos, sendo, para o efeito, acompanhado por um elemento da SCMC.
4. Sempre que entenda necessario, a Mesa Administrativa da SCMC pode pedir

informagdes adicionais sobre o evento.

Artigo 6.°
Decisdo do pedido

1. A utilizagio dos espagos e/ou equipamentos previstos no presente regulamento
requer deferimento expresso por parte da Mesa Administrativa, que o podera delegar
no Provedor ou em qualquer outro Mesério indicado para o efeito.

2. O deferimento do pedido de cedéncia sera dado a conhecer através de mensagem de
correio eletrénico, para o enderego indicado pelo cessionario.

3. Em anexo a comunicagfio do deferimento, sfio remetidos os seguintes documentos:

a) Copia do presente regulamento
b) Termo de responsabilidade para assinatura pelo cessionario (Anexo I).

4. Ap6s a comunicagio prevista no nliimero anterior, o cessionario obriga-se a devolver
a SCMC o termo de responsabilidade; devidamente preenchido e assinado, no prazo
de 5 dias tteis apds a requisi¢do do espago.

5. Os pedidos de cedéncia podem ser livremente recusados quando ndo se mostrem
adequados aos fins e &mbito da SCMC e/ou possam colocar em risco a conservago
das instalacdes ou, ainda, quando, por qualquer motivo, se mostrem prejudiciais ou

inconvenientes para a fungio para a qual os espagos foram criados (especialmente,

as Capelas e Igreja). /
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6. Os pedidos internos da SCMC e restante Irmandade, quando em igualdade de
circunstancias, gozam de prioridade em relagfo aos pedidos externos.

7. Os pedidos de utilizagdo dos espagos com finalidade ndo comercial gozam sempre
de prioridade em relag#io aos pedidos com fins comerciais.

8. A Mesa Administrativa resetva-se o direito de proceder a alteragdes das condi¢Oes
fixadas no presente documento, pelo que, antes de cada utilizagéo, devem as mesmas

ser previamente confirmadas pelo requerente.

Artigo 7.°
Precos de cedéncia
1. Os pregos a pagar pela cedéncia dos espagos discriminados no artigo 2.° encontram-
se sujeitos a aplicagfio da tabela prevista no Anexo II.
2. Os valores constantes do anexo referido no n.° anterior sfio passiveis de serem
revistos anualmente pela SCMC. |
3. A SCMC reserva-se o direito de ceder gratuitamente os espagos, sempre que entenda

que o evento ou o requerente o justificam.

Artigo 8.°

Condigdes de utilizagio
1. O acesso aos diferentes espagos da SCMC s6 é permitido ao cessionario do espago
mediante prévio consentimento pela Mesa Administrativa.
2. A utilizagHo e manuseamento do material cedido pela SCMC ao cessionério, no &mbito
do seu pedido de reserva do espago, ¢ da exclusiva responsabilidade do mesmo.
3. O cessiondrio do(s) espaco(s) da SCMC deve fazer um uso correto e adequado das
instala¢Oes e dos materiais requisitados.
4. A Mesa Administrativa deve ser informada da hora previsivel da chegada do staff do
cessionario, devendo este, para os devidos efeitos, comparecer devidamente identificado.
5. O cessionario que se faga acompanhar de materiais e/ou equipamentos que impliquem
a deslocagio e/ou o deslizamento, deve garantir a ndo degradagdo do pavimento e

estruturas da SCMC.
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6. E proibido o consumo de alimentos no interior dos espagos alvo de cedéncia pela
SCMC, salvo nos espagos especifica e previamente designados para o efeito.
7. E proibido fumar nos espagos alvo de cedéncia pela SCMC, bem como nas zonas
adjacentes devidamente identificadas com a sinalizagio de interdi¢@o de fumar.
8. E proibido introduzir nos espagos objetos que constituam risco(s) para o equipamento
ou ponham em causa a seguranga do edificio e/ou das pessoas.
9. E proibida a entrada de animais nos espagos, exceto nas situagBes previstas no
Decreto-Lei n.° 74/2007, de 27 de margo.
10. E proibido qualquer tipo de pintura, afixagfo, suspensdo ou colagem de objetos e
cartazes publicitarios nas superficies horizontais ou verticais dos espagos da SCMC.
11. Em cumprimento do disposto no numero anterior, s6 é permitido afixar publicidade
nos painéis e locais proprios a indicar pela SCMC. Caso a colocagdo seja autorizada pela
Mesa Administrativa, o cessiondrio deve assegurar que o material colante/fixador ndo
danifica as paredes ou outra(s) superficie(s) onde se permita a sua afixaggo.
12. O cessionario deve delimitar a sua atividade ao espago autorizado a utilizar, sendo s6
af permitido publicitar o evento/atividade em local préprio destinado para o efeito.
13. Cabe ao cessionario a responsabilidade pela observincia destas regras pela totalidade
dos intervenientes no evento.
14. Excetuando a utilizagfio do sistema sonoro proprio nos espagos cedidos pela SCMC,
é proibido qualquer tipo de ruido incomodo que, por qualquer forma, interior ou
exteriormente, possa perturbar o bom funcionamento dos Servigos dos Departamentos
e/ou residentes vizinhos.
15. As instalag¢des, equipamentos; materiais de apoio e mobiliario, devem ser deixados
exatamente no estado de conservagdo em que o cessiondrio os encontrou.
16. A utilizag8io de arranjos florais serd autorizada, mediante as seguintes condigdes:
a. Dentro das capelas/Igreja apenas serfio autorizados arranjos florais a decorar o altar.
b. N&o podem ser utilizados contentores de dgua nos arranjos florais, pelo que se
recomenda o uso de flores secas.

¢. Os arranjos florais deverdo ser posicionados de modo a evitar tapar as obras de arte.
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d. Antes da colocagdo dos arranjos de flores os suportes devem ser revestidos, evitando
o contacto direto com a superficie a usar e a passagem de humidade para objetos e
moveis.

e. Nfo sdo permitidos excessos e exageros de elementos decorativos que contribuam

para a degradagéo do patriménio (por exemplo: purpurinas).

Artigo 9.°
Horario
1. O horario normal de funcionamento das instala¢des da SCMC € das 09:00h as 17h30m.
2. Fora do horario referido no n.° anterior, a realizagdo dos eventos € alvo de apreciagéo
especifica, obrigando, entre outros, & assungio e pagamento de servigos de

seguranga/vigilancia.

Artigo 10.°
Incumprimento das normas de utilizac¢iio
1. Em caso de incumprimento das normas constantes no presente documento, a Mesa
Administrativa reserva-se o direito de impedir, de imediato, a continuidade da utilizagdo
dos espacos e equipamentos sem qualquer direito a indemnizagdo ou até impedir,
temporariamente, o transgressor de futuras utilizagdes
2. Os danos causados as instalagdes e/ou equipamentos sfo da inteira responsabilidade
do cessionario, devendo este proceder ao pagamento, num prazo maximo de 30 dias, dos

custos inerentes 4 sua reparag#o, apds apresentagfio das respetivas faturas.

Artigo 11.°
Responsabilidade do requisitante
1. Sem prejuizo do disposto no art.® anterior, a entidade requisitante € responséavel por
todo e qualquer prejuizo resultante da m4 utilizagio dos meios postos a sua disposigéo,
ainda que imputéavel a qualquer participante ou visitante do evento realizado.

2. Ao utilizador cabera assegurar, sob as orientagdes da Mesa Administrativa:

e
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a) Pagamento de servigos de horas extraordindrias ao pessoal de guardaria ou outro
que deva permanecer no local;

b) As despesas inerentes aos consumos de energia e limpeza de instala¢Ges, durante
e apos o periodo de utilizagfo;

c) As despesas, se obrigatério por lei ou regulamento, ou se a Mesa Administrativa
o considerar necessario, com o pagamento de servi¢os aos bombeiros ou piquetes
de seguranga;

d) A manuteng¢io do isolamento entre as areas cedidas e o resto das instalagdes.

4, O utilizador devera, sempre que a Mesa Administrativa assim o entenda, apresentar
antes da emissdo da autorizagio um seguro de responsabilidade civil, cobrindo os
riscos inerentes a utilizag8o dos espagos e equipamentos.

5. Quaisquer consequéncias que resultem do incumprimento do disposto no presente
regulamento, bem como da violagdo de qualquer norma legal ou regulamentar
aplicavel ao evento realizado, incluindo as referentes a direitos de autor € outras
normas de protegdo da criagdo cultural, artistica ou cientifico-tecnolégica sdo da
exclusiva responsabilidade da entidade requisitante.

6. A cedente nfo se responsabiliza por quaisquer danos ou extravios de bens deixados
no interior das instalacdes.

7. A cedente declina ainda toda a responsabilidade por acidentes, perdas ou danos
motivados por cortes de energia elétrica ocorrida na rede publica, bem como por
varia¢des de tensfo na rede, incluindo fenémenos sobre tenséo de origem atmosférica

ou outra.

Artigo 12.°

Desisténcia
1. As desisténcias devem ser comunicadas & Mesa Administrativa com um minimo de 5
dias uteis de antecedéncia.
2. O ndo cumprimento do prazo fixado no niimero anterior obriga ao pagamento de 25%

do valor da taxa de utilizag#o referente ao periodo autorizado.
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3. Em caso de inadiavel necessidade da SCMC, a mesma compromete-se a apresentar

uma proposta alternativa que preencha as condi¢des previamente confirmadas.

Artigo 13.°
Dividas e Omissdes
As duvidas suscitadas na interpretago e aplicagdo do presente regulamento, bem como
08 casos omissos serfo analisadas e resolvidas pela Mesa Administrativa da SCMC ¢

deverdo ser expostas através do e-mail secretariado.adm(@misericordiacoimbra.pt

Artigo 14.°
Disposi¢des finais
Para todos os efeitos, a aceita¢do da cedéncia de um espago ou equipamento presume que
a entidade requisitante tomou conhecimento do contetdo do presente regulamento, com

o qual concorda ¢ se obriga a cumprir.

Artigo 15.°
Entrada em vigor
As presentes normas de funcionamento entram em vigor no dia seguinte ao da sua
publicagfio, podendo, sempre que se mostre necessario, serem sujeitas a revisdo e/ou

alteracéio.
Coimbra, 31 de Dezembro de 2022

A Mesa Administrativa
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Anexo I

Termo de responsabilidade de utiliza¢iio de Espacos e Equipamentos da SCMC

Autorizo o tratamento dos dados pessoais exclusivamente para efeitos da utilizagdo dos espagos,

nomeadamente a recolha, consulta e utilizagdo pela SCMC e dos seus servigos.

Nome , portador do CC nf
, valido at¢ _/ / , NIF , responsavel
pela organizacdo do evento a ter lugar nas

instalacdes da Santa Casa da Misericordia de Coimbra e prevendo a participagdo de

pessoas, no dia de de , declaro que a

utilizagfo do(s) espagos se destina as seguintes atividades:

Mais declaro ter tomado conhecimento das Normas gerais de utilizagdo dos espagos e
equipamentos dos edificios da Santa Casa da Misericérdia de Coimbra, concordando na
integra com os artigos que as compdem.

Assumo ainda a responsabilidade pelo pagamento do preco de utiliza¢do do(s) espaco(s)
de acordo com os valores e condi¢Oes estabelecidas nos termos previstos no artigo 7.° das
Normas gerais de utilizag&io dos espagos e equipamentos dos edificios da Santa Casa da
Misericordia de Coimbra.

Obrigo-me a zelar pela boa utilizagdo do(s) espago(s) cedido(s) pela Santa Casa da
Misericordia de Coimbra e comprometo-me a reparagfo dos espagos e/ou equipamentos
que tenham sido danificados no periodo de utilizagdo.

As despesas devem ser faturadas a:

Entidade:
Endereco:
Contactos:
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Indica¢do de datas/horarios

Inicio do evento Fim do evento

Data: Data:

Horario expetavel: Horario expetavel:
Inicio da montagem Inicio da desmontagem
Data: Data:

Horario expetavel: Horério expetavel:

O pedido de reserva foi, nos termos das Normas gerais de utilizagdo dos espagos e
equipamentos dos edificios da Santa Casa da Misericérdia de Coimbra, dirigido & Mesa

Administrativa da SCMC e dele constam as informagdes previstas no n.° 2 do artigo 5.°.

Coimbra, de de

O Cessionadrio,

Y
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Anexo 11
Tabela de precos*
1. Preparagéo de espagos:

Abertura e ocupagio de espagos para preparag8o, montagem e desmontagem de material:
€10,00/h

2. Capela do Colégio de Santo Agostinho:

Dia (periodo das 9h as 17h30) € 350,00

Meio dia (5h no periodo das 9h as 17h30) € 250,00
Prego/hora (a partir das 17h30) € 50,00

3. Sala das Sessdes do Colégio de Santo Agostinho
Dia (periodo das 9h as 17h30) € 200,00
Meio dia (5h no periodo das 9h as 17h30) € 150,00
Preco/hora (a partir das 17h30) € 45,00

4. Capela e Igreja dos Iﬁstituto do Sagrado Coragéo de Jesus:
Dia (periodo das 9h as 17h30) € 300,00

Meio dia (5h no periodo das 9h as 17h30) € 200,00
Prego/hora (a partir das 17h30) € 50,00

5. Campo de Jogos exteriores do Instituto do Sagrado Coragéo de Jesus:
Dia (periodo das 9h as 17h30) € 150,00

Meio dia (5h no periodo das 9h as 17h30) € 100,00

Prego/hora (a partir das 17h30) € 45,00

6. Pavilhdo do Instituto do Sagrado Coragéo de Jesus:
Dia (periodo das 9h as 17h30) € 100,00

Meio dia (5h no periodo das 9h as 17h30) € 80,00
Prego/hora (a partir das 17h30) € 35,00

O \r
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Contribuinte N.° 500 746 753

7. Equipamentos (prego por dia de utilizagdo, qualquer que seja o periodo):

Retroprojetor (por dia) € 30,00

Equipamento de reprodugfo e/ou de amplifica¢do sonora €30,00

* Notas:

*( % dia corresponde & utilizagdo dos espagos durante um periodo mdximo de 5 horas

nos periodos: 9h-13H e I13H00-18H00. Quando o periodo de utilizagdo, for

exclusivamente posterior as 18H00 e, no limite, até as 23H00 (entendido como hordrio

pos-laboral), aplica-se a tarifa de ¥ dia e estd sujeita a contratagdo e pagamento de

servico de seguranga.

Servico de vigildncia em hordrio pés-laboral e fim de semana/feriados:

20€/hora (entre as 18HOO e as 21HO0 nos dias titeis).

25€/hora (apés as 21HO0 nos dias iteis, e durante os fins de semana e feriados).

Quando o periodo de utilizagdo incluir ocupagdo em hordrio laboral e pés-laboral e o

tempo for inferior a 5 horas, aplica-se a tarifa de 7: dia e estd sujeita a contratagdo e

pagamento de servigo de seguranga.

Sempre que a utilizagdo do espago seja superior a 5 horas, aplica-se a tarifa de 1 dia.

Qualquer utilizagdo especifica, ndo explicitada nas situagdes tipificada, poderd ser

objeto de apreciagdo.
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